
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  :  กองกำรศึกษำ  เทศบำลต ำบลบำงปู  อ ำเภอยะหริ่ง  จังหวัดปัตตำนี 

กระทรวง            :  กระทรวงมหำดไทย 
 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองการศึกษา เทศบาลต าบลบางปู  อ าเภอยะหริ่ง  จังหวัดปัตตานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การ

จ่ายเงินเบี้ย ยังชีพผู้พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2556  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ฯลฯ : 0 วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ:  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน         5            คน 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด      5            คน 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด     1            คน 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลบางปู  อ าเภอยะหริ่ง  จังหวัดปัตตานี/ ติดต่อด้วยตนเอง  ณ 

หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต :  

เทศบาลต าบลบางปู เป็นหน่วยงานของรัฐ จึงเป็นหน่วยงานที่ต้องให้บริการและอ านวยความสะดวก
และตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2556 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ก าหนดให้ภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปด้วย
ตนเอง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบางปู ในกรณีที่เป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือน ไร้
ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรมยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน 

 



 

 

1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้  
1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได้รับมอบอ านาจ จากผู้มีสิทธิ วิธีการ  
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย ยังชีพผู้พกิารใน 
ปีงบประมาณถัดไป หรือ ผูร้ับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หน้าท่ีตรวจสอบ ค าร้องขอ
ลงทะเบียน และ เอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20 นาที เทศบาลต าบลบางป ู
อ าเภอยะหริ่ง 
จังหวัดปัตตาน ี

- 

2 กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยืน่ค าขอ 
ลงทะเบียนใหผู้้ขอ ลงทะเบียน หรอืผู้รับ
มอบอ านาจ 
 

10 นาที เทศบาลต าบลบางป ู
อ าเภอยะหริ่ง 
จังหวัดปัตตาน ี

- 

 

หมำยเหตุ ระยะเวลาด าเนินการรวม  30  นาที 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย ยังชีพผู้พกิารใน 
ปีงบประมาณถัดไป หรือ ผูร้ับมอบอ านาจ ยื่น
ค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หน้าท่ีตรวจสอบ ค าร้องขอลงทะเบียน 
และ เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

10 นาที เทศบาลต าบลบางป ู
อ าเภอยะหริ่ง 
จังหวัดปัตตาน ี

- 



2 กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยืน่ค าขอ 
ลงทะเบียนใหผู้้ขอ ลงทะเบียน หรอืผู้รับมอบ 
อ านาจ 
 

10 นาที เทศบาลต าบลบางป ู
อ าเภอยะหริ่ง 
จังหวัดปัตตาน ี

- 

 

หมำยเหตุ ระยะเวลาด าเนินการรวม  20  นาที 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 
บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้พิกำร 

ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มี
รูปถ่ำย พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้ำนผู้พิกำรพร้อมส ำเนำ - 1 1 ชุด - 

3 
สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรผู้
พิกำร พร้อมส ำเนำ - 1 1 ชุด - 

4 
หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบ
อ ำนำจให ้ด ำเนินกำรแทน) - 1 0 ฉบับ - 

5 

บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ดูแล 

ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มี
รูปถ่ำย พร้อมส ำเนำของผู้รับ
มอบอ ำนำจ (กรณี มอบอ ำนำจ
ให้ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 ทะเบียนบ้ำนผู้ดูแลพร้อมส ำเนำ - 1 1 ชุด - 

7 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อม
ส ำเนำของ ผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
พิกำร ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้พิกำรผ่ำน ธนำคำรของผู้รับ
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชุด - 

8 
รูปถ่ำยผู้พิกำร หน้ำตรงไม่สวม
หมวกถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน   - 2 - รูป - 

 
 

 



 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยื่นเพิม่เติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบางปู  อ าเภอยะหริ่ง  จังหวัดปัตตานี  
2) หมายเลขโทรศัพท์ 073-491315  

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 - 

 

 

 

 

 

 

วันที่พิมพ์ 10/03/2564 
สถำนะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อารีน ี ลาเตะ 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 


