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   ผูใ้ดจะก่อสร้างอาคารต้องไดรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่
ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื ่นความประสงค์ก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองชาง
ทต.บางปู

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ่ วนท ้ อ ง ถิ่ น
ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสารเบื้องต้น 

1 วัน กองชาง
ทต.บางปู 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ่ วนท ้ อ ง ถิ่ น
ดำเน ินการตรวจสอบงาน
ด้านแผนที่ภาษี ตรวจสอบ
ระยะร่นของอาคาร การใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง  

7 วัน กองชาง
ทต.บางปู

งานที่ให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ .ศ. 
2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลบางปู 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
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ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลนและ
พ ิจารณาออกใบอน ุญาต 
(อ.1) 

18 วัน กองชาง
ทต.บางปู 

5 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

3 วัน กองชาง
ทต.บางปู 

รวมระยะเวลา  45 วัน 
งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา 
ทุกหน้า 

1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า  

3 ชุด ใช้ทั้ง 2 กรณี 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน  ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินพร้อมรับรอง
สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

3 กรณีที ่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติด
อากรแสตมป์ 30 บาท พร ้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนพร้อมรับรอง สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ    

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู ้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู ้ร ับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง
สำเนาทุกหน้า 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีช ิดเขตที ่ดิน
ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

6 หนังสือร ับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

7 หนังส ือร ับรองของว ิศวกรผ ู ้ออกแบบพร ้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

8 แบบแปลน  ที่มีลายมือชื ่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ ของสถาปนิก 
ว ิศวกรผ ู ้ ออกแบบ และค ุณว ุฒิ ผ ู ้ เข ียนแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 

3 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
เขียนแบบ
ประกอบการขอ
อนุญาต 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร 
ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั ้งอยู ่ในบริเวณที่ต้องมีการ
คำนวณให ้อาคารสามารถร ับแรงส ั ่นสะเท ือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณ การออกแบบโคร งสร ้ า ง ให ้ ส ามารถรั บ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับ
ที ่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 
2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที ่หุ ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ประกอบการขออนุญาต 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550) 
ต้องมีการออกแบบเพื ่อการอนุร ักษ์พลังงาน โดยยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต
ที่ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ.2550 ให้ผู ้ดำเนินการตรวจสอบ
ออกหนังส ือร ับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิ
วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจัดทำเอกสารแสดง
รายละเอียดการคำนวณโครงสร้างหลักที่ใช้ในการคำนวณ
เพ ื ่ อตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณด ังกล ่ าว
ประกอบการขออนุญาต 

1 ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง



6

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 
พร้อมรายการคำนวณ 

1 ชุด เป็นอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
51 (พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข และ 
ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่เป็นพิเศษ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองชาง เทศบาลตําบลบางปู           
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
-  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
     -  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
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     -  อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 2.00 บาท 
     -  อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
     -  อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500  กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
     -  พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
     -  ป้าย เมตรละ 4.00 บาท 
     -  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น  เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

1) ชองทางการรองเรียนของเทศบาลตําบลบางปู
 โทร. 0๗๓-๔๙๑-๓๑๕

2) ช่ องทางการร้  องเรียน งานนิติการ สํานักปลัด เทศบาลตําบลบางปู 
หมายเหตุ ( สายด่วน-สายตรงนายก  08๑ ๗๖๖ ๔๗๐๗
เว็บไซต์  http://www.bangpu.go.th/ ทางไปรษณีย ์ เทศบาลตําบลบางปู ๔๐๐ ม.๓
ต.บางปู อ.ยะหริ่ง จ.ปตตานี )

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี ่ยวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543) (มาตรา 
21) กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

ช่องทางร้องเรียน 



 
 
 

เอกสารหลักฐานประกอบ 
การยื่นคำขอรับบริการ 



 

 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร      

ดัดแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 

       เขียนท่ี.................................................................................. 

       วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ....................... 

  ข้าพเจ้า....................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

    เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี................................ตรอก/ซอย........................................................ 

ถนน........................................หมู่ท่ี.............ตำบล.................................อำเภอ...............................จังหวัด.............................. 

    เป็นนิติบุคคล ประเภท...........................................จดทะเบียนเมื่อ....................................................... 

เลขท่ีทะเบียน.................................................มีสำนักงานต้ังอยู่เลขท่ี.............................ตรอก/ซอย....................................... 

ถนน..........................................................หมู่ท่ี......................ตำบล...................................อำเภอ.......................................... 

จังหวัด...........................................................โดย....................................................................ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้

ขออนุญาต อยู่บ้านเลขท่ี............................ตรอก/ซอย...................................................ถนน................................................. 

หมู่ท่ี..........................ตำบล..............................................อำเภอ...........................................จังหวัด....................................... 

  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต..................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 

  ข้อ  1. ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ท่ีบ้านเลขท่ี............................................ 

ตรอก/ซอย............................................ถนน................................................หมู่ท่ี................ตำบล..........................................

อำเภอ......................................จังหวัด...........................................โดย..................................................................................... 

เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดท่ีดิน ส.ค. 1/ น.ส. 3/ น.ส. 3 ก/ น.ส. 4/ น.ส. 4 จ. เลขที.่...................................................... 

เป็นท่ีดินของ............................................................................................................................................................................. 

  ข้อ  2. เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.............................................จำนวน............................เพื่อใช้เป็น.................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ   จำนวน........................................คัน 

(2) ชนิด.............................................จำนวน............................เพื่อใช้เป็น.................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ   จำนวน........................................คัน 

(3) ชนิด.............................................จำนวน............................เพื่อใช้เป็น.................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ   จำนวน........................................คัน 

  ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

  ข้อ  3. มี..........................................................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 

มี............................................................................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

  ข้อ  4. กำหนดแล้วเสร็จใน..................................วนั   นับต้ังแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต 

 

แบบ ข.1 

เลขท่ีรับ.................................... 

วันท่ี.......................................... 

ลงช่ือ........................ผู้รับคำขอ 

บางป ู

ปัตตานี ยะหริ่ง 
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  ข้อ  5. พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 

(1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน   จำนวน................................ชุด 

ชุดละ.......................................................แผ่น 

(2) รายการคำนวณหนึ่งชุด   จำนวน..................................แผ่น  (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ 

อนุญาต) 

(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขอ 

อนุญาตท่ีออกให้ไม่เกินหกเดือน(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงความเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล 

เป็นผู้ขออนุญาต) 

(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร   

จำนวน..................ฉบับ  พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

จำนวน.......................ฉบับ  (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 

(7) สำเนาหรือภาพโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส........เลขท่ี/ ส.ค.1 เลขท่ี...................จำนวน..........ฉบับ 

หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน   จำนวน.........................ฉบับ 

(8) หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ตาม ข้อ 3.  จำนวน..............................ฉบับ 

(9) สำเนา หรือ ภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 

สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน   จำนวน................ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ   ขนาดอยู่ในประเภท

เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี 

(10) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................. 
 

        (ลงช่ือ)............................................................. 

         (.......................................................) 

              ผู้ขออนุญาต 

 

***หมายเหตุ (1)  ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

  (2)  ใส่เครื่องหมาย ✓  ในช่อง    หน้าข้อความท่ีต้องการ 

 



 

 

 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
 

  จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า   จะอนุญาตหรือไม่อนญุาต  หรือขอขยายเวลาในวันท่ี...................

เดือน..........................................................พ.ศ........................................ 
 

  ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต............................................................................................ 

เป็นเงิน.................................บาท  และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน   พื้นท่ี.....................................ตารางเมตร 

เป็นเงิน..................................บาท...........................สตางค์   รวมเป็นเงินท้ังส้ิน..............................บาท......................สตางค์ 

(-............................................................................-) ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี..............................เลขท่ี................................. 

วันท่ี.........................เดือน...............................................พ.ศ................................... 
 

  ออกใบอนุญาตแล้ว   เล่มท่ี................................ฉบับท่ี........................................เลขท่ี........................... 

ลงวันท่ี.......................เดือน.............................................พ.ศ............................... 
 

 

       (ลงช่ือ)........................................................ 

        (                                  ) 

                  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองช่าง 

        



บันทึกข้อตกลง 
ระหว่าง 

นาย/นาง,นางสาว.................................................................ผู้ขออนุญาต................................................................ 
กับ 

เทศบาลตำบลบางป ู
เขียนท่ี................................................. 

วันท่ี...........เดือน...........................................พ.ศ............... 
 ข้าพเจ้า..........................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  อายุ...................ป ี
เช่ือชาติ.........................สัญชาติ................................ต้ังบ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี....................................................... 
ถนน.....................................ตำบล.....................................อำเภอ................................จังหวัด................................ 
ซึ่งเป็นผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ตามคำขอ  (แบบ ข.1) 
ลงวันท่ี.............เดือน..........................................พ.ศ.....................ขอทำบันทึกข้อตกลงให้ไว้ต่อเทศบาลตำบลบางปู  
ดังนี ้
 ข้อ 1. ในการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอน  ของข้าพเจ้า  ไม่ว่ากรณีใด ๆ  ถ้าหากอาคารหรือ
ส่ิงปลูกสร้างบริเวณติดกันหรือใกล้เคียงกันการทรุด  พัง  ชำรุด  แตกราว  หรือได้รับความเสียหายใด ๆ อันเกิด
จากสาเหตุการดำเนินการเกี่ยวกับอาคารนี้  ไม่ว่าจากการกระทำของลูกจ้างก็ดี  ของช่างก่อสร้างก็ดีของผู้อาศัยใน
อาคารนั้นก็ดี  หรือของข้าพเจ้าเองก็ดี  ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้นทุกกรณีโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 
ท้ังส้ิน 

ข้อ 2. ในขณะก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ข้าพเจ้าจะทำการโดยใช้ความระมัดระวัง
ตลอดจนจัดให้มีส่ิงป้องกันฝุ่นละออง  เศษวัสดุร่วงหล่นลงในท่ีสาธารณะ  อาคารอื่น  หรือท่ีดินต่างเจ้าของ  หรือผู้
ครอบครองท่ีอาจเป็นภยันตรายต่อสุขภาพ  ชีวิต  ร่างการ  หรือทรัพย์สินของผู้อื่น  ของผู้รับจ้าง  หรือของข้าพเจ้า
เอง  หากสงสัยวิธีการปฏิบัติ  ข้าพเจ้าต้องให้ผู้ออกแบบ  หรือผู้ควบคุมงาน  หรือวิศวกรผู้คำนวณโครงสร้างอาคาร  
นั้นเป็นผู้กำหนดวิธีปฏิบัติในขณะก่อสร้างเพื่อดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง  หรือให้มีความปลอดภัยตามข้อกำหนดท่ี
กำหนดไว้ในกฎกระทรวง  (ฉบับท่ี 2)  พ.ศ. 2535  ทุประการ 

ข้อ 3. ข้าพเจ้ามีความยินดีอนุญาตให้ใช้ท่ีดินซึ่งเป็นระยะถอยร่นด้านหน้าอาคาร  ท่ีข้าพเจ้าขออนุญาต
ก่อสร้าง ฯ  เพื่อใช้เป็นสาธารณะประโยชน์  โดยไม่มีเงื่อนไขและข้อผูกพันใด ๆ ท้ังส้ิน 

บันทึกข้อตกลงนี้  ได้ทำขึ้นสองฉบับ  โดยมีข้อความถูกต้องตรงกัน  ผู้ขออนุญาตถือไว้  1  ฉบับ  เก็บไว้ที่
เทศบาล  1  ฉบับ 

                                (ลงช่ือ)................................................................ผู้ขออนุญาต 
                   (..................................................................) 

                                            (ลงช่ือ)................................................................เจ้าหน้าท่ีของเทศบาล 
                              (                                ) 

                              ตำแหน่ง  

                                            (ลงช่ือ)................................................................พยาน 
                     (..................................................................) 

                                            (ลงช่ือ)................................................................พยาน 
                     (..................................................................) 



 แบบ น.4 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ตามมาตรา 29 

(แนบคำขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  ร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร) 

                    เขียนท่ี................................................ 

                                                                                     วันท่ี...........เดือน...................................พ.ศ.............. 

  โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า...............................................................................ซึง่เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย  ว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม / ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม  ประเภท....................................................................................................
สาขา.....................................................แขวง......................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน.......................................... 
และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพดังกล่าว  อายุ...........ปี  สัญชาติ..................เช้ือชาติ..................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ท่ี..........ตรอก/ซอย..............................................ถนน............................................................... 
ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด....................................................... 
โทรศัพท์................................................ท่ีทำงาน...........................................โทรศัพท์............................................................ 
ยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานตามคำขอรับใบอนุญาตของ..............................................................................................................
เพื่อทำการ...............................................................ท่ีบ้านเลขท่ี................หมู่ท่ี............ตรอก/ซอย.........................................
ถนน.......................................ตำบล/แขวง......................................................อำเภอ/เขต.........................................................
จังหวัด............................................เป็นอาคาร 
  (1) ชนิด..............................................จำนวน......................เพื่อใช้เป็น......................................................... 
โดยมีพื้นท่ีความยาว.......................................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน................คัน 
  (2) ชนิด..............................................จำนวน......................เพื่อใช้เป็น......................................................... 
โดยมีพื้นท่ีความยาว.......................................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน................คัน 
  (3) ชนิด..............................................จำนวน......................เพื่อใช้เป็น......................................................... 
โดยมีพื้นท่ีความยาว.......................................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน................คัน 
  ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ียื่นขอใบอนุญาตไว้
ตามแบบ ข.1 / ข.2  ลงวันท่ี.................เดือน......................................พ.ศ..............  จนกว่าจะทำการแล้วเสร็จ  เป็นหลักฐาน 

ข้าพเจ้าได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นสำคัญ 
 

(ลายมือช่ือ)........................................................ผู้ควบคุมงาน 
     (....................................................) 

(ลายมือช่ือ)........................................................ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
      (....................................................) 

(ลายมือช่ือ)........................................................พยาน 
      (....................................................) 

(ลายมือช่ือ)........................................................พยาน 
      (....................................................) 

 

บางป ู ยะหริ่ง 
ปัตตานี 



หนังสือรับรอง 
ของ 

ผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือ  สถาปัตยกรรมควบคุม 
............................................ 

เขียนที่..................................................................... 
วนัที่....................................................................... 

 โดยหนงัสือน้ี  ขา้พเจา้.....................................................................อาย.ุ................ปี   เช่ือชาติ.................... 
สัญชาติ.........................อยูบ่า้นเลขที่.......................................................................................................................... 
ที่ท างาน...................................................................................................................................................................... 
โทรศพัทบ์า้น..................................................................ที่ท างาน.............................................................................. 
ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบอาชี  วิศวกรรมควบคุม 
     ประเภท................................................................. 
     สถาปัตยกรรม 
สาขา...........................................แขนง.........................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน.................................
และขณะน้ีไม่ไดถ้กูเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 
 ขอรับรองว่าขา้พเจา้เป็นผูรั้บผิดชอบตามพระราชบญัญตัิวิชาชีพ  วิศวกรรม  พ.ศ. 2505 / สถาปัตยกรรม  
พ.ศ. 2543  โดยขา้พเจา้เป็นผู ้ ค านวณโครงสร้าง  ควบคุมการก่อสร้าง  วางผงั  ออกแบบ  ท ารายการก่อสร้างเป็น
ส่ิงปลูกสร้าง 
 1).ชนิด..........................................................จ านวน.......................เพื่อใช…้………………….…………. 
 2).ชนิด..........................................................จ านวน.......................เพื่อใช…้……………..………………. 
 3).ชนิด..........................................................จ านวน.......................เพื่อใช…้…………………..…………. 
ของ............................................................................................................................................................................. 
ปลูกสร้างในที่ดิน  โฉนด / น.ส. 3/ ส.ค. 1  เลขที่...................................................................................................... 
หมู่ที่..........ซอย..................................ถนน...................................ต าบล............................อ  าเภอ.............................. 
จงัหวดั...................................ตามแผนผงับริเวณ  แบบก่อสร้าง  ราการก่อสร้าง  ที่ขา้พเจา้ไดล้งนามรับรองไวแ้ลว้
ซ่ึงแนบมาพร้อมเร่ืองราวขออนุญาตฯ 
 เพื่อเป็นหลกัฐานขา้พเจา้ไดล้งลายมอืช่ือไวเ้ป็นส าคญัต่อหนา้พยาน 

       (ลงช่ือ).........................................................................วิศวกรรม , สถาปนิก 
                                            (...........................................................................) 

      (ลงช่ือ)...........................................................................เจา้ของอาคาร 
                                             (...........................................................................) 

       (ลงช่ือ)..........................................................................พยาน 
                                              (...........................................................................) 

        (ลงช่ือ)..........................................................................พยาน 
                                             (...........................................................................) 



หนังสือตกลงท าผนังร่วม  (หรือชิดเขต) 
 

เขียน........................................................... 
วนัที่............เดือน..........................................พ.ศ.................. 

 ขา้พเจา้..........................................................................ตั้งบา้นเรือนอยูบ่า้นเลขที่........................................ 
ถนน.............................................ตรอก/ซอย.........................................ต าบล........................................................... 
อ าเภอ......................................จงัหวดั.....................................ผูถ้ือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดเลขที่................................. 
ซ่ึงตั้งอยู ่ ณ...........................................ถนน...............................................ตรอก/ซอย.............................................. 
ต าบล..........................................อ าเภอ.................................................จงัหวดั.......................................................... 
ไดต้กลงกบั..........................................................................ซ่ึงเป็นผูข้ออนุญาตปลูกสร้างอาคารชนิด...................... 
.......................................................................ในที่ดิน  โฉนดที่ดินเลขที่................................ซ่ึงตั้งอยูติ่ดต่อกบัที่ดิน 
อาคารชิดเขตที่ดินของขา้พเจา้ไดโ้ดย  “ ท าผนงัร่วมกนั ”  หรือ  “ ท าฐานรากร่วมกนั ”  หรือ  “ ปลูกสร้างอาคาร
ชิดเขต ”  (ขอ้ความใดที่ไม่ตอ้งการให้ผูถ้ือกรรมสิทธ์ที่ดินและผูท้ี่ตกลงขีดฆ่าแลว้ลงช่ือก ากบัไวด้ว้ย) 
 
 

(ลงช่ือ)...................................................................ผูถ้ือกรรมสิทธ์ที่ดินและผูท้ี่ตกลง 
         (......................................................................) 
 
(ลงช่ือ)...................................................................พยาน 
         (......................................................................) 
 
(ลงช่ือ)...................................................................พยาน 
         (......................................................................) 

 
 ขา้พเจา้ขอรับรองว่าลายมือหรือลายพิมพน้ิ์วมอืขา้งบนน้ีเป็นของผูถ้ือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดดงักล่าว
ขา้งตน้จริง 

(ลงช่ือ)...................................................................ผูข้ออนุญาตและผูต้กลง 
         (......................................................................) 
 
(ลงช่ือ)...................................................................พยาน 
         (......................................................................) 
 
(ลงช่ือ)...................................................................พยาน 
         (......................................................................) 

 
ค าเตือน  หนงัสือตกลงท าผนงัร่วมกนัน้ี  ห้ามมีการขูดลบ  ขีดฆ่าและแกไ้ขไม่ว่ากรณีใด ๆ เวน้แต่ผูถ้ือกรรมสิทธ์ิ    

ที่ดินจะตอ้งลงลายมอืรับรองการขูด  ลบ  ขีดฆ่า  และแกไ้ขเฉพาะแห่งไว ้



 
ค าร้องขอตรวจผังบริเวณการก่อสร้างอาคาร 

 
เขียนที่...................................................... 

วนัที่..............เดือน..............................................พ.ศ................ 
 ขา้พเจา้........................................................................................................................อาย.ุ........................ปี 
ตั้งบา้นเรือนอยูบ่า้นเลขที่.....................ถนน.............................................ต าบล........................................................ 
อ าเภอ..................................................จงัหวดั....................................................ไดย่ื้นเร่ืองราวขออนุญาตปลูกสร้าง 
อาคารชนิด.................................................................จ านวน..................คูหา (หลงั)  ถนน....................................... 
ใกลก้บั........................................................................................................................................................................ 
 จึงขอให้เจา้หนา้ที่ไปตรวจสอบผงับริเวณที่จะท าการก่อสร้างให้ดว้ย 
 

ขอแสดงความนบัถอื 
 
 

(.............................................................) 
 
 
 

นดัตรวจวนัที่................เดือน........................................พ.ศ....................เวลา.......................................น. 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................ผูน้ดั 
                     (                                       ) 

           ต าแหน่ง  
 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

 นดัตรวจวนัที่................เดือน........................................พ.ศ....................เวลา.......................................น. 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................ผูน้ดั (เจา้ของอาคาร) 
          (..........................................................) 

     


