
1) กระบวนการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - ผูสูงอายุ 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลผูสูงอายุ 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงไดรับ 
ทุกเดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
-ระ เบี ยบกระทรวงมหาดไทย ว าด วย
หลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. 2566  
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที่มท 0810.6/ว 8029 ลว. 29 สิงหาคม 
2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการดำเนินงาน
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
หลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 

ผูสูงอายุ ไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจำ 
ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



2) กระบวนการจายเงินเบ้ียความพิการ

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - คนพิการ 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ
พิการตามสิทธิที่พึงไดรับทุกเดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลคนพิการ 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภทความ
พิการตามสิทธิที่พึงไดรบัทุกเดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย 
หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการของ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
-มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการ
ประชุมคณะกรรมการสงเสริมพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติเพ่ิมเงิน
เบี้ยความพิการใหแกคนพิการ วันที่ 25 
พฤศจิกายน 2558 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 
2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางการปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
ห ลั ก เกณ ฑ ก ารจ าย เงิน เบี้ ย ยั งชี พ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ฉบับท่ี  4) พ.ศ.2562 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 
4) พ.ศ.2562

คนพิการไดรับเบี้ยยังชีพเปน ประจำ 
ทุกเดือน 
การโอนเขาบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



๓) กระบวนการจายเงินเบ้ียผูปวยเอดส 

ผูเก่ียวของ ความตองการ 
ผูรับบริการ 

 - ผูปวยเอดส 
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุก
เดือน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 
 - ผูดูแลผูปวยเอดส 
 - ผูรับมอบอำนาจรบัเงิน 

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวตามสิทธิที่พึงไดรับทุก
เดือน 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุมคา 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 

ผูปวยเอดส ไดรับเบ้ียยังชีพเปนประจำ 
ทุกเดือน 
จายเงินการโอนเขาบัญชี โดยเทศบาล 
ตําบลบางปู

ผูปวยเอดสท่ีมีสิทธิไดรับเงิน
ครบถวน ถูกตองตาม
ระเบียบ 



วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคูมือประชาชน 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำรองรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตาํบลบางปู

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.กองการศึกษา โทร. 073491315 เดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกป 

เปดรับการยืนยันสทิธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
วันจันทร – วันศุกร เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ.2566 การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เปดรับการยืนยันสิทธิ
รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตั้งแตเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกป ใหผูสูงอายุรายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมา
กอนซึงเปนผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60ปบริบูรณ หรือผูสูงอายุที่ยายมา
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไมไดยืนยันสิทธิรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ หาก
ผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
        ในสวนของเทศบาลตําบลบางปู ใหมายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองหรือมอบ 
อํานาจใหบุคคลอื่นมากระทําการแทนไดในกรณีที่จําเปน  ณ  กองการศึกษา เทศบาลตาํบลบางปู     
ใน วันเวลาราชการ  

 คุณสมบัติของผูมิสิทธิจะไดรบัเงินเบี้ยยังชีพ 
1.มีสัญชาติไทย
2.มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น
3.มีอายุครบ 60 ปบรบิูรณข้ึนไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน 
4.เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ

ตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด (ในระหวางที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุยัง
มิไดมีการกำหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตาม ขอ 6(4) ใหใชระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และแกไขเพิ่มเติมไป
พลางกอน) 

4.1 ไมเปนผูไดรบัรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ
หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก  

(ก) ผูรับบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ  หรือเงินอื่นใดในลักษณเดียวกัน  ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรฐั 



(ข) ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรฐัหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่น ที่รัฐ

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา  
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการหรือผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงิน
สงเคราะห เพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 หรือผูที่ ไดรับ สวัสดิการอ่ืนตามมติ
คณะรัฐมนตรี  

ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

1.รับเงินสดดวยตนเอง
2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ
 3.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   
 4.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1.ผูสูงอายุมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพื่อยืนยันสิทธิ
พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของ
และตรวจสอบคุณสมบัติ  สมัภาษณ/บันทกึขอมูล 
3.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผูบริหารเพ่ือจัดทำประกาศรายชื่อ 

5  นาที 

10  นาที 

ภายใน
ระยะเวลาที่
กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน
กำหนด 

กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตาํบลบางปู 
เจาหนาที่ทีรับผิดชอบ 
นางสาวฮัศน๊ะ  ตาเยะ
นางสาวอารนีี  ลาเตะ

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรบัคำขอข้ึนทะเบียน 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถาย (ยังไมหมดอายุ)
2.ทะเบียนบานฉบับจริง
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
** ในกรณทีี่มีความจำเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ
อักษรใหผูอื่นเปนผูยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
1.หนงัสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ เทศบาลตําบลบางปู 
โทรศัพท  073491315 หรือ เวปไซต  http://www.bangpu.go.th/ 

ตัวอยางแบบฟอรมและ 



งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำรองรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตําบลบางปู 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตําบลบางปู
โทร. 044-691551  ตอ 103 

วันจันทร – ศุกร  เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพกิารขององคกร ปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ.2553 แกไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 กําหนดใหคนพิการที่มีบัตรประจ าตัว คนพิการ หรือ
คนพิการที่ยายทะเบียนบานมาอยูใหมภายในพื้นที่เทศบาลตําบลบางปู ใหมาลงทะเบียนและ ยื่นคําขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพคนพิการดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมากระทําการแทน ณ กองการศึกษา เทศบาลตําบางปู
เพื่อรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบียน 

 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาตามทะเบียนบานอยูในเขตเทศบาลตําบลบางปู
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งตองได 
ลงทะเบียนและยื่นคํารองขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการตอเทศบาลตําบลบางปู

4.ไมเปนบุคคลที่อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ
        ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพความพิการ  คนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 
1.รับเงินสดดวยตนเอง

 2.รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 3.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   
 4.โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1.คนพิการมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพ่ือย่ืนคำ
ขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เก่ียวของและตรวจสอบคุณสมบัติ 
สัมภาษณ/บันทึกขอมูล 
3.รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผูบริหารเพ่ือจัดทำ
ประกาศรายชื่อ 

5  นาที 

10  นาที 

ภายใน
ระยะเวลาที่กรม
สงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น
กำหนด 

กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตําบลบางปู 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
นางสาวฮัสน๊ะ  ตาเยะ
นางสาวอารนีี  ลาเตะ

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรบัคำขอข้ึนทะเบียน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจำตัวคนพิการ (ไมหมดอายุ)
2.ทะเบียนบานฉบับจริง
3.สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคาร
** ในกรณีที่มีความจำเปนคนพิการที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ
อักษรใหผูพิทักษ/ผูอนุบาล เปนผูย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม  ดังนี้ 
1.หนังสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการของผูมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ เทศบาลตําบลบางปู 
โทรศัพท  073491315 หรือ เวปไซต  http://www.bangpu.go.th/ 



งานที่ใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตาํบลบางปู 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 
1.กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตาํบลบางปู
โทร. 044-691551  ตอ 103 

วันจันทร – ศุกร  เวนวันหยุดราชการ 
ตั้งแตเวลา  08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ.2548  กำหนดใหผูปวยเอดสที่ มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการ 
สงเคราะหใหยื่นค าขอตอผูบริหารทองถิ่นที่ตนเองมีภูมิล าเนาอยู ในกรณีที่ไมสามารถเดินทางมายื่นค าขอ
รับการ สงเคราะหดวยตนเองไดสามารถมอบอ านาจใหผูอุปการะมาด าเนินการแทนได ณ เทศบาลตาํบล
บางปู   ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห  ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 

1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิล าเนาอยูในเขตเทศบาล
3.เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว
4.มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไม

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 
        ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ำซอน 

หรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน กรณี
ผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู  ใหถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ  ตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม   



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานที่รับผิดชอบ 

1.ผูปวยเอดสมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพื่อยื่น
คำขอรับเงินสงเคราะหพรอมเอกสารหลักฐาน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เก่ียวของและตรวจสอบคุณสมบัติ  สัมภาษณ/
บันทึกขอมูล 
3.เจาหนาที่ลงพ้ืนที่เพื่อตรวจสภาพความ
เปนอยูของผูปวยเอดส วาเปนผูมีคุณสมบัติ
สมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม พิจารณา
จากความเดือดรอน  เปนผูมีปญหาซ้ำซอม  
เปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดาร
ยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
4.เจาหนาที่จัดลำดับผูปวยเอดสเบื้องตนและให
ผูบรหิารพิจารณาคัดเลือกขั้นตอไป 

10  นาที 

5 นาที 

3 วัน 

2 วัน 

กองสวัสดิการสังคมเทศบาลตาํบลบางปู 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
นางสาวฮัสน๊ะ  ตาเยะ
นางสาวอารนีี ลาเตะ

ระยะเวลา 
ไมเกิน  15  นาที/ราย  ในการรับคำขอข้ึนทะเบียน และ  ไมเกิน  5 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.ทะเบียนบานฉบับจริง

2.ใบรบัรองแพทยที่ระบุวาเปนผูปวย “เอดส”
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
** ในกรณทีี่มีความจำเปนผูปวยเอดสที่ไมสามารถมาขึ้นทะเบียนไดดวยตนเองสามารถมอบอำนาจเปนลาย
ลักษณอักษรใหผูอื่นเปนผูยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทนได  โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
1.หนังสือมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ  จำนวน  1  ฉบับ

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับเงินสงเคราะห 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ เทศบาลตาํบลบางปู 
โทรศัพท  073491315 หรือ เวปไซต  http://www.bangpu.go.th/ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 (ปรับลดระยะเวลา) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 

ขั้นตอนการรบัขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ เดมิ  15 นาที/ราย  เวลาปฏบัิติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้สูงอายุ

ř.  สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
Ś.  สําเนาทะเบียนบา้น 
ś.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
Ŝ. สาํเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชืÉอ 

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ นาที/ราย



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบยีนคนพิการ) 

* หมายเน 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบยีนคนพิการ  เดมิ  15 นาท/ีราย  เวลาปฏบิตังิานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ  นาที/ราย

ตรวจสอบคุณสมบัติรวบรวมเอกสารเสนอ

คณะกรรมการ

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้พกิาร

ř.  สาํเนาบตัรประจาํตวัคนพิการ 
Ś.  สําเนาทะเบียนบา้น 
ś.  ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
Ŝ. สําเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชืÉอ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (ปรับลดระยะเวลา) 
(การรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส) 

 
 

* หมายเน 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  เดิม  15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน และ  ไมเกิน  5 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก 
เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน และ  ไมเกิน  3 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก  

ยืÉนคําขอขึÊนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

ś นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิÉมเติม

ŝ  นาที/ราย

รวบรวมเอกสารเสนอคณะผู้บริหาร

องค์การบริหารส่วนตําบลเขากวางทอง

ř วัน 

เอกสารสําหรับการรับขึÊนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

ř.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
Ś.สาํเนาทะเบียนบา้น 
ś.ใบรับรองแพทย ์ระบุวา่ป่วยเป็น “เอดส์” 

Ŝ.ใบมอบอาํนาจ(ถา้มี) 
ŝ.สาํเนาสมุดบญัชี (โอนเขา้บญัชี) 

จัดทําประกาศเพืÉอจ่ายเงิน

สงเคราะห์ 

 

ตรวจสอบสภาพบ้านและความ

เป็นอยู่ของผู้ป่วยเอดส์

Ś วัน/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 

 

 

จัดทําบัญชีรายชืÉอและบันทึกข้อความ

( ř  วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด

ř.  แสดงบตัรประจาํตวัประชาชนผูสู้งอาย ุ/ ผูรั้บแทน 

(กรณีมอบอาํนาจ)     
Ś.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั)  

ř วัน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง

ดึงระบบข้อมูลจากระบบ

สารสนเทศฯ

ยืÉนบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีสิทธิÍ/ใบมอบอาํนาจ

จนท.ตรวจสอบรายชืÉอ - ลงชืÉอผู้ รับเงิน

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันทีÉ řŘ ของทุก

เดอน

รับเงินสดภายในวันทีÉ řŘ ของทุกเดือน 

ขัÊนตอนการรับเงินสดเดมิ ŝ นาที/ราย

ปรับลด Ś นาที/ราย

ผู้รับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 

 

 

จัดทําบัญชีรายชืÉอและบันทึกข้อความ

 ( ř วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด

ř.  แสดงบตัรประจาํตวัคนพิการ / ผูรั้บแทน 

(กรณีมอบอาํนาจ) 

Ś.  หนงัสือมอบอาํนาจ  กรณีมอบอาํนาจ 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงิน

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั)  

ř วัน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง

ดึงระบบข้อมูลจากระบบสารสนเทศฯ
ยืÉนบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มสิีทธิÍ/ใบมอบอาํนาจ

จนท.ตรวจสอบรายชืÉอ -  ลงชืÉอผู้ รับเงิน

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันทีÉ řŘ ของทุกเดือน รับเงินสดภายในวนัทีÉ řŘของทุกเดือน 

ขัÊนตอนการรับเงินสดเดิม ŝ นาที/ราย

ปรับลด ř นาที/ราย

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 






